A Fővárosi Beszédjavító Intézet és 
Egységes Gyógypedagógiai Módszertani Központ 
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1. A házirend hatálya

A Fővárosi Beszédjavító Intézet és EGYMI (1052 Budapest, Deák Ferenc u. 17. 1.em.) logopédiai szakszolgálatra és módszertani központra vonatkozóan.

1.1.Személyi hatálya: Kiterjed az intézet valamennyi dolgozójára, a terápiában részt vevő gyermekekre, tanulókra, valamint az őket kísérő szülőkre, felnőttekre.

1.2.Térbeli és időbeli hatálya: a foglalkozások időtartamára, az intézményben való tartózkodás idejére.
2. Jogok és kötelezettségek

2.1. A gyermek/tanuló joga, hogy:

· igénybe vegye a szakszolgálat által nyújtott ingyenes szolgáltatásokat

· logopédiai ellátás

· korai fejlesztés

· gyógypedagógiai tanácsadás
· mozgásterápia

· tanácsadás
· használja az eszközöket és a helyiségeket
· személyiségét, emberi méltóságát, és jogait tiszteletben tartsák 

· adottságainak, képességeinek, egészségi állapotának megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön
· az őt érintő kérdésekről az órákon, vagy azon kívül megfelelő tájékoztatást kapjon

· hozzájusson a jogai gyakorlásához szükséges információkhoz, tájékoztatást kapjon a jogai gyakorlásához szükséges eljárásokról.

2.2. A szülők tájékoztatása
· A szülőket az intézmény életéről, az aktuális tudnivalókról, a váróban kifüggesztett értesítőben tájékoztatjuk. Ezen kívül a gyermekkel/tanulóval foglalkozó logopédus szóban, valamint a gyermek/tanuló által használt füzetbe történő beírással tájékoztathat.
· A szülőket a gyermek/tanuló haladásáról a pedagógus szóban tájékoztatja. Kérésre írásban logopédiai/fejlesztőpedagógiai véleményt ad.
· Szóbeli tájékoztatásra kéthetente telefonon, illetve havonta egy alkalommal fogadóórán is sor kerülhet.

2.3. A tanulók, a szülők véleménynyilvánításának rendje, formái
· A tanulók a jogszabályokban biztosított jogaik érvényesítése érdekében az intézmény igazgatóságához, a velük foglalkozó pedagógusokhoz fordulhatnak. Az intézmény életét érintő kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban, illetve a portánál található információs ládán keresztül közölhetik, melyekre 30 napon belül
érdemi választ kapnak. 
A véleménynyilvánítás megfelelő hangnemben, mások emberi méltóságának tiszteletben tartásával történjen.

· A szülők szóban vagy írásban, közvetlenül fordulhatnak kérdéseikkel, javaslataikkal, véleményükkel az intézmény igazgatóságához, az adott ügyben érintett gyermek/tanuló logopédusához, az intézmény pedagógusaihoz.
2.4. A gyermek/tanuló kötelessége, hogy:

· részt vegyen a foglalkozásokon
· megfelelő felszereléssel jelenjen meg 

· a kijelölt helységekben váltócipőt viseljen
· megtartsa a foglalkozáshoz tartozó helységek, területek, eszközök használati rendjét, óvja épségüket

· megismerje és betartsa saját és társai testi épségére vonatkozó előírásokat

· tiszteletben tartsa a társai és a vele foglalkozó felnőttek emberi méltóságát és jogait.
3. A tanulók jutalmazásának, fegyelmezésének rendje, formái

Az a gyermek/tanuló, aki példamutató magatartást tanúsít, képességeihez mérten igyekszik, feladatait pontosan végrehajtja, jutalomban részesülhet. 
Az intézetbe járó gyermekek fegyelmezésénél, munkánk jellegéből kifolyólag, mindig terápiás szempontokat veszünk figyelembe.
3.1.A jutalmazás módjai:

· írásbeli dicséret (füzetbe)

· szóbeli dicséret

3.2.Fegyelmezés az intézetben:

fegyelmezés okai:

· hanyagság (felszerelés, házi feladat gyakori hiánya)

· fegyelmezetlen magatartás

· ismételt késés, a házirend megszegése

· gondatlanul, vagy szándékosan okozott kár

· igazolatlan hiányzás

A fegyelmező intézkedések módjai:

Az intézményi fegyelmező intézkedések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, melytől indokolt esetben a vétség súlyától függően el lehet térni.

· szóbeli figyelmeztetés
· írásbeli figyelmeztetés a tanuló füzetében

· a szülő tájékoztatása

· a terápia felfüggesztése

4. Az Intézmény munkarendje

· Az intézmény munkanapokon reggel ½ 8 órától este 18 óráig tart nyitva. A terápiás órák 8 órakor kezdődnek, 45 perc időtartamban, a terápiától függően órabontás is lehetséges. Az órák között 10 perc szünetet tartunk.
· Az intézményben felügyelet nélkül tanuló nem tartózkodhat. 

· A gyermekek/tanulók az intézetben a terápiához szükséges felszerelést kötelesek magukkal hozni. Egészséget, közerkölcsöt, közérdekeket sértő, gyűlöletkeltésre alkalmas eszközöket, sajtóterméket tilos az intézetbe behozni! 
· Az intézmény teljes területén tilos a dohányzás!

· Az intézménnyel jogviszonyban nem állók részére a belépés rendjét az SZMSZ tartalmazza.
· A terápiás órát a szülő, külső szakember előzetes egyeztetés után megtekintheti.
· A tanítási szünetek idejére a gyermekek/tanulók számára ügyeletet nem tudunk biztosítani
5. A tanulók és hiányzásáról szóló rendelkezések

A terápiás órákról való távolmaradást igazolni kell.
· Betegség esetén a megbetegedés napján reggel a szülő telefonon vagy más módon értesítse az intézményt.

· A hiányzásról orvosi, vagy szülői igazolást kell hozni.

A mulasztás következménye:

· Első igazolatlan mulasztás esetén a terápiát folytató pedagógus felszólítja a szülőt, gondoskodjék arról, hogy gyermeke rendszeresen vegyen részt a terápiás órákon. 
· Amennyiben a hiányzások száma meghaladja a tíz napot, felmerülhet a terápia megszakításának szükségessége.

6. Terápiás órák közötti szünetek rendje

a.) Az óraközi szünethez a gyermeknek/tanulónak joga van, az órát vezető tanárnak ezt biztosítania kell.

b.) A gyermekek/tanulók a szüneteket a váróban szülői felügyelettel, vagy a szülővel való előzetes egyeztetés után a terápiás helyiségben, az adott pedagógus felügyeletével töltik.
7. Az intézményhez tartozó helyiségek használatának a rendje

Az intézmény helyiségeit, berendezési tárgyait, eszközeit rendeltetésüknek megfelelően, az állagmegóvást szem előtt tartva kell használni, ügyelve a közösségi tulajdon védelmére, az energiatakarékos használatra, a tűz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabályok betartására! Az intézmény helyiségeit csak felnőtt engedélyével és felügyeletével használhatják a tanulók. 
7.1. A tornaszoba használata:
· A mozgásfejlesztő órákon a gyermekek/tanulók kötelessége önmaguk és társaik testi épségét védő szabályokat és tanári utasításokat betartani.
· A tornaszobában csak váltócipőben, a terápiához szükséges ruházatban lehet tartózkodni.

· A tornaszobában tanári felügyelet nélkül nem lehet tartózkodni.

7.2. Az intézményhez tartozó egyéb helyiségek használata:
A terápiás foglakozások ideje alatt a szülők, kísérők a váróban tartózkodhatnak. 

A gyermekek/tanulók a váró arra kijelölt részén étkezhetnek.

A váróban elhelyezett játékokat szabadon, a rendeltetésüknek megfelelően használhatja minden ott tartózkodó gyermek.

8. Védő, - óvó (betartandó) előírások
A gyermek/tanuló kötelessége, hogy ismerje és betartsa a balesetmegelőzési, tűzvédelmi előírásokat és annak megfelelően cselekedjen. Ennek érdekében

· óvja saját és társai testi épségét, egészségét

· tartsa be az alapvető higiéniai szabályokat, ügyeljen saját maga és környezete tisztaságára,

· pedagógusi felügyelettel működjön közre környezetének rendben tartásában

· a folyosókon és a terápiás szobákban, a tanulók kerüljék a szaladgálást, verekedést és minden veszélyes vagy kárt okozó játékot, nem lehet asztalra, radiátorokra felmászni, az ablakba ülni, az ablakból kihajolni és onnan bármit kidobni,

· azonnal jelentse az intézmény valamely pedagógusának, ha saját magát, társait vagy másokat veszélyeztető helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkívüli eseményt (pl.: természeti katasztrófát, tüzet, robbantással történő fenyegetést) vagy balesetet észlel, illetve – amennyiben ezt állapota lehetővé teszi –, ha rosszul érzi magát, vagy, ha megsérült;

· rendkívüli esemény (pl.: természeti katasztrófa, tűz, robbantással történő fenyegetés) esetén pontosan betartsa az intézmény felnőtt dolgozóinak utasításait, valamint az épület kiürítési tervében szereplő előírásokat.

· közbiztonságra különösen veszélyes eszközöket - az intézményi közösség biztonsága érdekében - az intézménybe behozni nem szabad (124/1993. (IX.22.) kormányrendelet melléklete),

· A tanév elején munka és balesetvédelmi oktatásban részesül az intézmény valamennyi dolgozója.
Tűz-, vagy egyéb veszély esetén az épületben található riadó terve alapján kell eljárni az SZMSZ-ben leírtakat figyelembe véve. A gyermek/tanulói balesetekről a gyermek/tanuló ellátása után baleseti jegyzőkönyvet kell felvenni, az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározottak szerint.
9. A házirenddel kapcsolatos szabályok
9.1. A házirend módosításának szabályai

· A házirend felülvizsgálható, módosítható ha jogszabály ezt előírja, vagy az aláíró felek által képviselt közösség tagjainak legalább 33 %-a ezt írásban kéri.
· A módosított házirend a fenntartó jóváhagyásával lép hatályba.
9.2. A házirend nyilvánosságra hozatala:

A tanulóval és kísérőjével, első alkalommal az intézménybe lépve, tartalmát megismertetjük.

9.3.Hozzáférhetőség biztosítása
Egyéb esetekben a házirend megtalálható az igazgatónál, a helyettesénél, a tanáriban, a könyvtárban, az iskola honlapján, és a portán, a faliújságon.

Továbbiakban az intézmény igazgatójától, helyettesétől és a gyermek/tanuló pedagógusától fogadóórán vagy előre egyeztetett időpontban kérhető tájékoztatás az érintettek számára a házirendről. 

Záró rendelkezések:

Jelen házirend az Alkalmazotti kör és a Szülők egyetértésével jött létre, s az iskola fenntartójának jóváhagyása után lép életbe, egyidejűleg minden korábbi házirend hatályát veszti.

Alkalmazottak nevében:



-----------------------------------------


név 

-----------------------------------------


név 

Szülők képviseletében:


-----------------------------------------


név 

Közalkalmazotti Tanács vezetője:


-----------------------------------------

Intézmény igazgatója:


-----------------------------------------


név 

Budapest, 2009. február. 17.
A Fővárosi Beszédjavító Intézet és EGYMI Házirendjét a Fővárosi Önkormányzat Képviselőtestülete 

2009 év ………………… hó ……. napján tartott ülésén jóváhagyta.
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